TITOLO PROCEDIMENTO FONTE NORMATIVA | Termine Reponsabile Recapiti Responsabile procedimento Responsabile Recapiti pesponsabile sostitutivo in caso
procedimento sostitutivo in caso di inerzia
di inerzia
controllo mensile assolvimento debito Accordo sulla retribuzione| 30 gg.
orario presenze assenze personale indennita risultato e
docente e ricercatore integrato SSN indennita accessorie
sottoscritto nel 2005,
CCNL Sanita e Accordi
integrativi locali mail: roberta.celi@unimore.it; mail: maurizio.pirazzoli@unimore.it;
Roberta Celi [tel. 059 - 422 5642; Maurizio Pirazzoli [tel. 059 - 422 3179;
Inserimento giusitifcativi assenza Accordo sulla retribuzione 790
(missione, congedo ordinario, permessi indennita risultato e
L. 104, congedo straordinario, indennita accessorie
aspettativa, ecc.) personale universitario| sottoscritto nel 2005,
integrato SSN CC'_\”‘ Sanl_ta_e Acc_ordl mail: roberta.celi@unimore.it; mail: maurizio.pirazzoli@unimore.it;
integrativi locali Roberta Celi |tel. 059 - 422 5642; Maurizio Pirazzoli |tel. 059 - 422 3179;
Trasmissione dati attivita assistenziale|Accordo sulla retribuzione| 120 gg.
alle  Aziende SSN  relativi  al|indennita  risultato e
quadrimenstre precedente ai fini del|indennita accessorie
riconoscimento al personale|sottoscritto  nel 2005,
universitario integrato SSN di indennita] CCNL Sanitd e Accordi
relative  alle  pronta  reperibilitalintegrativi locali
notturna/festiva, guardie
notturne/festive, guardie gettone,
retribuzione di risultato, indennita di
lavoro notturna/festiva mail: roberta.celi@unimore.it; mail: maurizio.pirazzoli@unimore.it;
Roberta Celi |tel. 059 - 422 5642; Maurizio Pirazzoli [tel. 059 - 422 3179;
Riconoscimento indennita rischio
radiologico ed anestesiologico e CCNL DIRIGENZA
attribuzione riposi aggiuntivi personale |MEDICA E SANITARIA
docente,ricercatore, tecnico integrato E CONTRATTAZIONE mail: roberta.celi@unimore.it; mail: maurizio.pirazzoli@unimore.it;
dirigenza SSN INTEGRATIVA 349, Roberta Celi [tel. 059 - 422 5642; Maurizio Pirazzoli [tel. 059 - 422 3179;
indennita risultato e
indennita accessorie
sottoscritto nel 2005,
CCNL SANITA'E
Trasmissione trimestrale alle Aziende |ACCORDI ATTUATIVI
SSN di dati presenza personale AZIENDE SANITARIE -
docente/ricercatore/tecnico intergato ai |ORGANIZZAZIONI mail:valentina.piazzolla@unimore.it; mail: roberta.celi@unimore.it; tel.
fini monitoraggio trimestrale SINDACALI 30 GG. Jalentina Piazzoll{tel. 059 - 422 5788; Roberta Celi  |059 - 422 5642;

Comunicazione Aziende SSN
provvedimenti congedo ordinario
(astensione obbligatoria e facoltativa
maternita, complicanze gestazione,
malattia figli, gravi motivi, matrimonio,
ecc.) e relative riprese di servizio

D.Igs. 165-2001; L.53-
2000;

30 gg.

Roberta Celi

mail: roberta.celi@unimore.it; tel. 059 -

422 5642,

Valentlna Piazzoll3

mail:valentina.piazzolla@unimore.it;
tel. 059 - 422 5788;




Comunicazione mensile Aziende SSN
assenze personale tecnico -
amministrativo integrato al comparto

L.53/2000, D.Lgs. 165-

mail: roberta.celi@unimore.it; tel. 059 -

mail:valentina.piazzolla@unimore.it;

SSN 2001; 30 gg. Roberta Celi |422 5642; Valentina Piazzoll{tel. 059 - 422 5788;
Comunicazione alle Aziende cessazione
dal servizio personale tecnico -
amministrativo integrato al comparto mail: roberta.celi@unimore.it; tel. 059 - mail:valentina.piazzolla@unimore.it;
con il SSN D,.Lgs. 165-2001 30 gg. Roberta Celi |422 5642; Valentlna Piazzolldtel. 059 - 422 5788;
Comunicazione Aziende SSN variazioni
carriera (es.progressioni orizzontali e
verticali) personale docente/ricercatore
e tecnico integrato con il SSN ai fini
riconoscimento integrazione economica |CCNL UNIVERSITA' mail: roberta.celi@unimore.it; mail:massimo.visintin@unimore.it;
attivita assistenziale 2008/2009; L. 122-2010 30 gg. Roberta Celi |[tel. 059 - 422 5642; Massimo Visintin |tel. 059 - 422 4947;

L. 240/2010 e Protocolli

vigenti tra Unimore-

Azienda Policlinico e
richiesta integrazione assistenziale con il |Unimore-Azienda Usl di mail:valentina.piazzolla@unimore.it; mail:massimo.visintin@unimore.it;
SSN di assegnisti e dottorandi Modena 10 GG. Jalentina Piazzoll{tel. 059 - 422 5788; Massimo Visintin [tel. 059 - 422 4947;

L. 240/2010 e Protocolli

vigenti tra Unimore-

Azienda Policlinico e
Comunicazione cessazione assegnisti e  |Unimore-Azienda Usl di mail:valentina.piazzolla@unimore.it; mail:massimo.visintin@unimore.it;
dottoranti integrati con il SSN Modena 10 GG. Jalentina Piazzoll{tel. 059 - 422 5788; Massimo Visintin [tel. 059 - 422 4947;

L. 240/2010 e Protocolli

vigenti tra Unimore-
Comunicazione sospensioni per Azienda Policlinico e
maternita assegnisti e dottorandi Unimore-Azienda Usl di mail:valentina.piazzolla@unimore.it; mail:massimo.visintin@unimore.it;
integrati con il SSN Modena 10 GG. Jalentina Piazzoll{tel. 059 - 422 5788; Massimo Visintin [tel. 059 - 422 4947;
Predisposizione Accordi/protocolli
d'intesa Universita Aziende sanitarie per
I'integrazione assistenziale del personale
universitario (es. docenti e ricercatori,
personale tecnico-amministrativo
universitario, assegnisti e dottorandi, mail:massimo.visintin@unimore.it; mail: maurizio.pirazzoli@unimore.it;
docenti a contratto, ecc.) L.240/2010 309g. [|Massimo Visintin|tel. 059 - 422 4947; Maurizio Pirazzoli [tel. 059 - 422 3179;
Predisposizione accordi tra Universitd  |D.LGS. 517-99,

ed Azienda Sanitarie per la Direzione di
Strutture Complesse da parte di
personale Docente integrato con il SSN

DECRETO BALDUZZI,
ATTO AZIENDALE
AZIENDE SANITARIE

30 gg.

Massimo Visintin

mail:massimo.visintin@unimore.it;

tel. 059 - 422 4947,

Maurizio Pirazzoli

mail: maurizio.pirazzoli@unimore.it;
tel. 059 - 422 3179;




Comunicazione strutture Ateneo quota
costi relativa competenza per il
rimborso spese traffico telefonico

mail:massimo.visintin@unimore.it;

mail: maurizio.pirazzoli@unimore.it;

anticipato Azienda Policlinico D.LGS. 517-99, ART. 6 30gg. |Massimo Visintin|tel. 059 - 422 4947; Maurizio Pirazzoli [tel. 059 - 422 3179;
Predisposizione atti di competenza mail: roberta.celi@unimore.it; mail: maurizio.pirazzoli@unimore.it;
universitaria relativo al comitato garantifart. 5 D.Lgs. 517-99 30 gg. Roberta Celi |[tel. 059 - 422 5642; Maurizio Pirazzoli |tel. 059 - 422 3179;
Predisposizione atti di competenza
universitaria relativo al comitato di Protocollo Regionale sulle
indirizzo Azienda Ospedaliero- attivita assistenziali del 9- mail: roberta.celi@unimore.it; mail: maurizio.pirazzoli@unimore.it;
Universitaria di Modena 2-2005 30 gg. Roberta Celi |[tel. 059 - 422 5642; Maurizio Pirazzoli |tel. 059 - 422 3179;
Predisposizione e gestione convenzioni
tra Universita e strutture del SSN per la
gestione servizi di supporto al personale
(es.servizio sorveglianza sanitaria,
servizio fisica sanitaria, servizi mail:massimo.visintin@unimore.it; mail: maurizio.pirazzoli@unimore.it;
informatici, ecc.) D.Lgs.81-2008 30gg. [|Massimo Visintin|tel. 059 - 422 4947; Maurizio Pirazzoli |tel. 059 - 422 3179;
Regolamento di Ateneo
per la gestione dei
Predisposizione bandi master/corsi masgter/corsi di mail:valentina.piazzolla@unimore.it; mail:massimo.visintin@unimore.it;
perfezionamento area medico - sanitaria |perfezionamento 60 gg. Jalentina Piazzoll{tel. 059 - 422 5788, Massimo Visintin [tel. 059 - 422 4947;
Regolamento di Ateneo
Gestione immatricolazioni in Esse 3 per la gestione dei
iscritti master/corsi perfezionamento di [masgter/corsi di mail:valentina.piazzolla@unimore.it; mail:massimo.visintin@unimore.it;
area medico-sanitaria perfezionamento 3099, Valentina Piazzoll{tel. 059 - 422 5788; Massimo Visintin |tel. 059 - 422 4947;
Regolamento di Ateneo
Gestione offerta formativa in Esse 3 per la gestione dei
master/corsi perfezionamento di area masgter/corsi di mail:valentina.piazzolla@unimore.it; mail:massimo.visintin@unimore.it;
medico-sanitaria perfezionamento 120 gg. Jalentina Piazzoll{tel. 059 - 422 5788; Massimo Visintin [tel. 059 - 422 4947;
Regolamento di Ateneo
Rilascio titoli iscritti master/corsi per la gestione dei
perfezionamento di area medico- masgter/corsi di mail:valentina.piazzolla@unimore.it; mail:massimo.visintin@unimore.it;
sanitaria perfezionamento 90gg. Valentina Piazzolljtel. 059 - 422 5788; Massimo Visintin [tel. 059 - 422 4947;
Consulenza ai Dipartimenti Universitari |D.Lgs. 211-2003; D.P.R.
su procedura predisposizione e gestione [382-80; Regolamento di
contratti di sperimentazione clinica Ateneo per le prestazioni mail:massimo.visintin@unimore.it; mail: maurizio.pirazzoli@unimore.it;
sponsorizzata clterzi 20gg. |Massimo Visintin|tel. 059 - 422 4947; Maurizio Pirazzoli |tel. 059 - 422 3179;
predisposizione e invio convenzioni D.MIUR 29-3-2006;
Universitd/Aziende Sanitarie per Protocollo Regionale sulla
formazione specialistica dopo formazione specialistica mail:barbara.gennaccari@unimore.it; mail:massimo.visintin@unimore.it;
approvazione organi del 25-10-2006; 30gg. |arbara Gennaccqtel. 059 - 422 5453; Massimo Visintin [tel. 059 - 422 4947;
Procedura invio specializzandi distacco |D.LGS. N. 368-99 (ART. mail:barbara.gennaccari@unimore.it; mail:massimo.visintin@unimore.it;
all'estero dopo approvazione organi 40); 309gg. [arbara Gennaccgtel. 059 - 422 5453; Massimo Visintin [tel. 059 - 422 4947;




Stipula contratti formazione
specialistica medici specializzandi dopo

D.Lgs. 368-99; D.MIUR

mail:barbara.gennaccari@unimore.it;

mail:massimo.visintin@unimore.it;

ricezione piano formativo individuale  |6/7/2007 309gg. [arbara Gennaccdtel. 059 - 422 5453, Massimo Visintin [tel. 059 - 422 4947;

D.MIUR 6-7-2007;

Protocollo Regionale sulla
Gestione mensile presenze/assenze formazione specialistica mail:barbara.gennaccari@unimore.it; mail:massimo.visintin@unimore.it;
medici specializzandi del 25-10-2006; 60 gg. [arbara Gennaccgtel. 059 - 422 5453; Massimo Visintin [tel. 059 - 422 4947;
stipula accordi collaborazione
interuniversitari per le scuole Decreti MIUR
specializzazione accorpate in accorpamenti scuole
federazioni/aggregazioni dalla ricezione |specializzazione in mail:barbara.gennaccari@unimore.it; mail:massimo.visintin@unimore.it;
accordo aggregazioni/federazioni 309g. [arbara Gennaccdtel. 059 - 422 5453, Massimo Visintin |tel. 059 - 422 4947;

D.MIUR 6-7-2007;

Protocollo Regionale sulla
Gestione elenchi specializzandi per i vari|formazione specialistica mail:barbara.gennaccari@unimore.it; mail:massimo.visintin@unimore.it;
uffici universitari/aziendali richiedenti |del 25-10-2006; 10gg. |arbara Gennaccqdtel. 059 - 422 5453; Massimo Visintin |tel. 059 - 422 4947,

D.Lgs. 368-99; D.MIUR

6/7/200730/05/2013
Gestione variazioni carriera giuridica  |circolari MIUR su aspetti
medici in formazione specialistica dal giuridici/retributivi mail:barbara.gennaccari@unimore.it; mail:barbara.gennaccari@unimore.it;
verificarsi dell'evento specializzandi 10gg. |arbara Gennaccdtel. 059 - 422 5453; Barbara Gennaccaitel. 059 - 422 5453;




