UNITA' ORGANIZZATIVA RESPONSABILE. SERVIZIO Il "SEGRETERIE STUDENTI"

PROCEDIMENTO FONTE NORMATIVA | TERMINE | Modalita di Responsabile del procedimento Soggetto con potere
erogazione del sostitutivo in caso di
servizio inerzia

*Immatricolazioni alle Universita Art. 14 regolamento 80 gg. Presenza Giuseppe Milano: Paolo Grasso

italiane di coloro che hanno conseguito | didattico D’ Ateneo giuseppe.milano@unimore.it tel 0592055647 paolo.grasso@unimore.it

titoli di studio all'estero Maria Letizia Burani : tel 0592056481

marialetizia.burani@unimore.it tel 0522522200
Elda Toschi:
elda.toschi@unimore.it tel 0592056459
*Immatricolazioni studenti stranieri Circolare triennale 120 gg. Presenza Giuseppe Milano: Paolo Grasso
alle Universita italiane ministeriale giuseppe.milano@unimore.it tel 0592055647 paolo.grasso@unimore. it
Maria Letizia Burani : tel 0592056481
marialetizia.burani@unimore.it tel 0522522200
Elda Toschi:
elda.toschi@unimore.it tel 0592056459
*Carriera studenti: Domanda di laurea 70 gg dalla D’ufficio Giuseppe Milano: Paolo Grasso
e Conseguimento titolo scadenza giuseppe.milano@unimore.it tel 0592055647 paolo.grasso@unimore.it
della Maria Letizia Burani : tel 0592056481
domanda di marialetizia.burani@unimore.it tel 0522522200
laurea Elda Toschi:
elda.toschi@unimore.it tel 0592056459

*Carriere Studenti: riconoscimento Art 32 Regolamento 120 gg. Presenza/on Giuseppe Milano: Paolo Grasso

carriera pregressa per laureati, decaduti | Didattico d’Ateneo line giuseppe.milano@unimore.it tel 0592055647 paolo.grasso@unimore. it

e rinunciatari Regolamento CdS Maria Letizia Burani : tel 0592056481

marialetizia.burani@unimore.it tel 0522522200
Elda Toschi:
elda.toschi@unimore.it tel 0592056459
Carriere studenti: Decadenza dagli Art 32 regolamento 45 giorni D’ufficio Giuseppe Milano: Paolo Grasso
studi Didattico d’Ateneo dall’accerta giuseppe.milano@unimore.it tel 0592055647 paolo.grasso@unimore.it
Regolamento CdS mento della Maria Letizia Burani : tel 0592056481
decadenza marialetizia.burani@unimore.it tel 0522522200
Elda Toschi:
elda.toschi@unimore.it tel 0592056459

Carriere studenti: Iscrizione ad anni Regolamento CdS 60 gg Iscrizioni on Giuseppe Milano: Paolo Grasso

successivi al primo (controllo line/ controllo | giuseppe.milano@unimore.it tel 0592055647 paolo.grasso@unimore. it

superamento blocco, controllo d’ufficio Maria Letizia Burani : tel 0592056481

superamento OFA) marialetizia.burani@unimore.it tel 0522522200

Elda Toschi:
elda.toschi@unimore.it tel 0592056459
*Carriere Studenti: Passaggi di corso di | Art. 13 Regolamento 120 gg. Presenza Giuseppe Milano: Paolo Grasso

studio e di ordinamento in entrata

Didattico d’ Ateneo

giuseppe.milano@unimore.it tel 0592055647

paolo.grasso@unimore. it
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Art. 30 Regolamento
Didattico d’Ateneo
Regolamento CdS

Maria Letizia Burani :
marialetizia.burani@unimore.it tel 0522522200
Elda Toschi:

elda.toschi@unimore.it tel 0592056459

tel 0592056481

*Carriere Studenti: Passaggi di corso di | Art. 13 Regolamento 45 gg Presenza Giuseppe Milano: Paolo Grasso
studio e di ordinamento in uscita Didattico d’ Ateneo giuseppe.milano@unimore.it tel 0592055647 paoclo.grasso@unimore.it
Art. 30 Regolamento Maria Letizia Burani : tel 0592056481
Didattico d’ Ateneo marialetizia.burani@unimore.it tel 0522522200
Regolamento CdS Elda Toschi:
elda.toschi@unimore.it tel 0592056459
*Carriere Studenti: definizione piani di | Art. 9 Regolamento 45 gg dalla Presenza/on Giuseppe Milano: Paolo Grasso
studio individuali Didattico d’Ateneo data di line giuseppe.milano@unimore.it tel 0592055647 paolo.grasso@unimore. it
Art. 15 Regolamento delibera del Maria Letizia Burani : tel 0592056481
Didattico d’ Ateneo dipartiment marialetizia.burani@unimore.it tel 0522522200
Regolamento CdS o di Elda Toschi:
approvazio elda.toschi@unimore.it tel 0592056459
ne
Carriere studenti: Registrazioni esami 30 g9 On line Giuseppe Milano: Paolo Grasso
giuseppe.milano@unimore.it tel 0592055647 paolo.grasso@unimore.it
Maria Letizia Burani : tel 0592056481
marialetizia.burani@unimore.it tel 0522522200
Elda Toschi:
elda.toschi@unimore.it tel 0592056459
*Carriere studenti: Sospensione e Art 32 regolamento 30 g9 Presenza Giuseppe Milano: Paolo Grasso
ripresa degli Studi Didattico d’Ateneo giuseppe.milano@unimore.it tel 0592055647 paolo.grasso@unimore.it
Regolamento CdS Maria Letizia Burani : tel 0592056481
marialetizia.burani@unimore.it tel 0522522200
Elda Toschi:
elda.toschi@unimore.it tel 0592056459
*Carriere studenti: trasferimenti in Art. 30 Regolamento 120 gg. Presenza/on Giuseppe Milano: Paolo Grasso
ingresso Didattico d’Ateneo line giuseppe.milano@unimore.it tel 0592055647 paolo.grasso@unimore.it
Regolamento CdS Maria Letizia Burani : tel 0592056481
marialetizia.burani@unimore.it tel 0522522200
Elda Toschi:
elda.toschi@unimore.it tel 0592056459
*Carriere studenti: trasferimenti in Art. 30 Regolamento 45 gg Presenza Giuseppe Milano: Paolo Grasso
uscita Didattico d’Ateneo giuseppe.milano@unimore.it tel 0592055647 paolo.grasso@unimore. it
Regolamento CdS Maria Letizia Burani : tel 0592056481
marialetizia.burani@unimore.it tel 0522522200
Elda Toschi:
elda.toschi@unimore.it tel 0592056459
*Conferme autocertificazioni ad altri 30 g9 Posta/email/f | Giuseppe Milano: Paolo Grasso

uffici della PA

ax

giuseppe.milano@unimore.it tel 0592055647

paolo.grasso@unimore. it
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Maria Letizia Burani :
marialetizia.burani@unimore.it tel 0522522200
Elda Toschi:

elda.toschi@unimore.it tel 0592056459

tel 0592056481

Emanazione decreti per rimborso tasse | Delibera annuale | 90 gg. Procedura Giuseppe Milano: Paolo Grasso
non dovute per rinuncia, decadenza o | consiglio di interna e giuseppe.milano@unimore.it tel 0592055647 paolo.grasso@unimore.it
conseguimento titolo entro la sessione | Amministrazione comunicazion | Maria Letizia Burani : tel 0592056481
straordinaria. e via email marialetizia.burani@unimore.it tel 0522522200
allo studente Elda Toschi:
elda.toschi@unimore.it tel 0592056459
*Equipollenze titoli accademici 120 gg. Presenza Giuseppe Milano: Paolo Grasso
giuseppe.milano@unimore.it tel 0592055647 paolo.grasso@unimore. it
Maria Letizia Burani : tel 0592056481
marialetizia.burani@unimore.it tel 0522522200
Elda Toschi:
elda.toschi@unimore.it tel 0592056459
*Immatricolazione all'Universita di Art 29 Regolamento 30 g9 Presenza/on Giuseppe Milano: Paolo Grasso
studenti con titolo di studio italiano Didattico d’Ateneo line giuseppe.milano@unimore.it tel 0592055647 paolo.grasso@unimore.it
Bandi di ammissione per Maria Letizia Burani : tel 0592056481
i corsi a numero marialetizia.burani@unimore.it tel 0522522200
programmato e per LM Elda Toschi:
Regolamento CdS elda.toschi@unimore.it tel 0592056459
*Iscrizione di studenti italiani/stranieri Art. 14 regolamento 30 gg. Presenza Giuseppe Milano: Paolo Grasso
a corsi singoli didattico D’ Ateneo giuseppe.milano@unimore.it tel 0592055647 paolo.grasso@unimore. it
Art.30 Regolamento Maria Letizia Burani : tel 0592056481
Didattico D’ Ateneo marialetizia.burani@unimore.it tel 0522522200
Elda Toschi:
elda.toschi@unimore.it tel 0592056459
Pubblicazione badi di ammissione ai 60 gg On line Giuseppe Milano: Paolo Grasso
corsi ad accesso programmato e LM giuseppe.milano@unimore.it tel 0592055647 paolo.grasso@unimore. it
biennali a seguito di delibera degli Maria Letizia Burani : tel 0592056481
organi marialetizia.burani@unimore.it tel 0522522200
Elda Toschi:
elda.toschi@unimore.it tel 0592056459
*Richieste di accesso agli atti Legge 241/90 30 g9 Presenza Giuseppe Milano: Paolo Grasso
giuseppe.milano@unimore.it tel 0592055647 paolo.grasso@unimore.it
Maria Letizia Burani : tel 0592056481
marialetizia.burani@unimore.it tel 0522522200
Elda Toschi:
elda.toschi@unimore.it tel 0592056459
*Rilascio certificati d’iscrizione/laurea | Art 33 Regolamento 30 g9 Presenza/sped | Giuseppe Milano: Paolo Grasso
Didattico d’Ateneo izione giuseppe.milano@unimore.it tel 0592055647 paoclo.grasso@unimore.it

Maria Letizia Burani :

tel 0592056481
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marialetizia.burani@unimore.it tel 0522522200
Elda Toschi:
elda.toschi@unimore.it tel 0592056459

*Rilascio diplomi originali o duplicati 90 gg dalla | Presenza/sped | Giuseppe Milano: Paolo Grasso
di laurea, di diploma o di data di | izione giuseppe.milano@unimore.it tel 0592055647 paolo.grasso@unimore.it
specializzazione laurea 0 Maria Letizia Burani : tel 0592056481
specializzaz marialetizia.burani@unimore.it tel 0522522200
ione Elda Toschi:
elda.toschi@unimore.it tel 0592056459
*Rilascio duplicato badge 30 g9 Presenza Giuseppe Milano: Paolo Grasso
giuseppe.milano@unimore.it tel 0592055647 paolo.grasso@unimore.it
Maria Letizia Burani : tel 0592056481
marialetizia.burani@unimore.it tel 0522522200
Elda Toschi:
elda.toschi@unimore.it tel 0592056459
Procedimento disciplinare nei confronti | Art. 16 L. 78/36 180 gg D’ufficio Giuseppe Milano: Paolo Grasso
degli studenti Art. 45 reg.studenti RD giuseppe.milano@unimore.it tel 0592055647 paolo.grasso@unimore.it
1269/38 Maria Letizia Burani : tel 0592056481
marialetizia.burani@unimore.it tel 0522522200
Elda Toschi:
elda.toschi@unimore.it tel 0592056459
*Tasse e contributi anni arretrati: Delibera annuale 30 g0 Presenza Giuseppe Milano: Paolo Grasso
pagamento ai fini dell'ammissione agli Consiglio di giuseppe.milano@unimore.it tel 0592055647 paolo.grasso@unimore.it
esami amministrazione Maria Letizia Burani : tel 0592056481
marialetizia.burani@unimore.it tel 0522522200
Elda Toschi:
elda.toschi@unimore.it tel 0592056459
Accertamento tasse 30 g9 Presenzalvia Giuseppe Milano: Paolo Grasso

email

giuseppe.milano@unimore.it tel 0592055647
Maria Letizia Burani :
marialetizia.burani@unimore.it tel 0522522200
Elda Toschi:

elda.toschi@unimore.it tel 0592056459

paolo.grasso@unimore.it
tel 0592056481

*Procedimenti ad istanza di parte:

modulistica: http://www.unimore.it/servizistudenti/modulistica.html

Descrizione procedure amministrative: http://www.unimore.it/servizistudenti/procedurestudenti.html

Uffici a cui rivolgersi:
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Segreteria studenti via campi 213/b-41125 Modena tel 0592055634 fax 059/2055648
Segreteria studenti via universita 4 -41121 Modena tel : 059 205 6404 - fax: 059 205 6422
Segreteria Studenti via Allegri 15 -42121 Reggio Emilia tel: 0522 52 2204 - fax: 0522 52 2205
Orari di apertura

Orario di apertura

Ricevimento telefonico

mattino pomeriggio
dalle alle dalle alle
lunedi 09.30 11.00
mercoledi 09.30 11.00
giovedi  09.30 11.00

Ricevimento allo sportello Orario Estivo (dal 1 maggio al 31 agosto)

mattino pomeriggio
dalle alle dalle alle
lunedi 13.30 15.30

martedi 11.00  13.30
giovedi 11.00 13.30

Ricevimento allo sportello Orario Invernale (dal 1 settembre al 30 aprile)

mattino pomeriggio

dalle alle dalle alle
lunedi 13.30 15.30
martedi  11.00 13.30
mercoledi 15.00 17.00

giovedi  11.00 13.30
venerdi  11.00 13.30



UFFICIO ESAMI DI STATO, DOTTORATI E TFA

PROCEDIMENTO

FONTE NORMATIVA

TERMINI

Modalita di
erogazione del
servizio

Responsabile del procedimento

Soggetto con potere
sostitutivo in caso di
inerzia

Ammissione al dottorato di ricerca
(inizio: pubblicazione bando con
numero posti e borse; fine:

Regolamento di Ateneo
Bando di ammissione

Esito concorso

Web
(http://www.unimo
re.it/didattica/dotto

Anna Bortolamasi
anna.bortolamasi@unimore.it
tel 0592056424

Paolo Grasso
paolo.grasso@unimore.it
tel 0592056481

immatricolazione vincitori con o rati.html)

senza borsa) Gazzetta Ufficiale

Borse di studio per la frequenza dei | DPR 382/80 Iscrizione al Web, posta Anna Bortolamasi Paolo Grasso

corsi di dottorato di ricerca (tramite | Fondi ministeriali Ccorso elettronica, anna.bortolamasi@unimore.it paolo.grasso@unimore.it
stipula  convenzioni con altri | Convenzioni stipulate tra Stipula servizio postale tel 0592056424 tel 0592056481
enti/universita per il finanziamento | Ateneo e finanziatore convenzioni

di borse di studio; acquisizione
diretta di fondi ministeriali)

Ammissione alle scuole di
specializzazione per le professioni
legali (inizio: pubblicazione bando
con numero posti; fine:
immatricolazione vincitori)

L. 341/90; L. 127/97; L.
398/97;

L. 537/99; L. 475/2001
Bando di ammissione

Esito concorso

Web
(http://www.sspl.u
nimore.it/site/hom
e.html)

Anna Bortolamasi
anna.bortolamasi@unimore.it
tel 0592056424

Paolo Grasso
paolo.grasso@unimore.it
tel 0592056481

Esami di Stato per I'abilitazione
all'esercizio delle professioni (inizio:
recepimento nota ministeriale con

Decr. 445/2001 (Med.);
D.Lgs. 139/2005 (Comm.,
Esp.Contab.); DPR

Esito iter
abilitazione

Web
(http://www.unimo
re.it/esamidistato/d

Anna Bortolamasi
anna.bortolamasi@unimore.it
tel 0592056424

Paolo Grasso
paolo.grasso@unimore.it
tel 0592056481

date; gestione varie prove —pratiche, 328/2001 (Biol., Chim., efault.html)

scritte e orali; gestione commissioni; | Dott.Agr., Biotec. agr.; Agr

gestione abbinamento tuors medici e Forest.J

ed iscritti; fine: abilitazione)

Ammissione al Tirocinio Formativo DM 31/2012; DD 74/2012; Esito procedura | Web Anna Bortolamasi Paolo Grasso

Attivo (inizio: pubblicazione bando
con numero posti; fine:

DM 7 agosto 2012
Bando di ammissione

concorsuale

(http://www.unimo
re.it/didattica/tfa.ht

anna.bortolamasi@unimore.it
tel 0592056424

paolo.grasso@unimore.it
tel 0592056481

immatricolazione vincitori) ml)
*QGestione accesso agli atti da parte L. 241/90 e ss. 30 gg. Web, posta Anna Bortolamasi Paolo Grasso
dei candidati alle procedure elettronica, anna.bortolamasi@unimore.it paolo.grasso@unimore. it
concorsuali servizio postale, tel 0592056424 tel 0592056481
presenza
Gestione commissioni per concorsi Regolamenti interni di Entro inizio Web e posta Anna Bortolamasi Paolo Grasso
dottorato e tfa, e per esami di Stato Ateneo procedura elettronica anna.bortolamasi@unimore.it paolo.grasso@unimore. it

(inizio: reperimento nominativi;
fine: nomina con decreto rettorale)

concorsuale e
prove

tel 0592056424

tel 0592056481
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*Gestione carriere degli iscritti
(immatricolazione, sospensione,
soggiorno estero, proroga, rilascio
titolo e certificazioni, ecc.)

Web, posta
elettronica,
telefono e sportello

Anna Bortolamasi
anna.bortolamasi@unimore.it
tel 0592056424

Paolo Grasso
paolo.grasso@unimore.it
tel 0592056481

*Rilascio di diplomi di abilitazione Comunicazione | Posta/fax Anna Bortolamasi Paolo Grasso
all'esercizio delle professioni periodica anna.bortolamasi@unimore.it paolo.grasso@unimore.it
ministeriale tel 0592056424 tel 0592056481
Redazione decreti rettorali per Web Anna Bortolamasi Paolo Grasso
provvedimenti studenti post-laurea anna.bortolamasi@unimore.it paolo.grasso@unimore.it
tel 0592056424 tel 0592056481
Redazione delibere per Organi Web Anna Bortolamasi Paolo Grasso
Accademici anna.bortolamasi@unimore.it paolo.grasso@unimore.it
tel 0592056424 tel 0592056481
Compilazione banche dati (dottorati) | Comunicazione ministeriale | Scadenza nelle | Web Anna Bortolamasi Paolo Grasso

comunicazioni

anna.bortolamasi@unimore.it
tel 0592056424

paolo.grasso@unimore.it
tel 0592056481

*Procedimenti ad istanza di parte:
modulistica: http://www.unimore.it/servizistudenti/modulistica.html

Autocertificazioni, certificazioni e pergamene (informazioni e modulistica):
http://www.unimore.it/didattica/certificatidottorati.html
http://www.unimore.it/esamidistato/edscert.html
http://www.unimore.it/modulistica/studenti/richiestacertificati.pdf

Uffici a cui rivolgersi:

Ufficio Esami di stato, dottorati e TFA via Universita, 4 - 41121 Modena tel: 059 205 6423 - fax: 059 205 6574 / TFA tel: 059 205 6097 - fax: 059 205 6574

Orario di apertura

Ricevimento telefonico

mattino pomeriggio
dalle alle dalle alle
lunedi 09.30 11.00
mercoledi 09.30 11.00
giovedi  09.30 11.00

Ricevimento allo sportello Orario Estivo (dal 1 maggio al 31 agosto)
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http://www.unimore.it/modulistica/studenti/richiestacertificati.pdf

mattino pomeriggio
dalle alle dalle  alle
lunedi 13.30 15.30
martedi 11.00  13.30
giovedi 11.00 13.30

Ricevimento allo sportello Orario Invernale (dal 1 settembre al 30 aprile)

mattino pomeriggio

dalle alle dalle alle
lunedi 13.30 15.30
martedi  11.00 13.30
mercoledi 15.00 17.00
giovedi 11.00 13.30
venerdi  11.00 13.30

ORIENTAMENTO ALLO STUDIO, LAVORO E PLACEMENT

PROCEDIMENTO

FONTE NORMATIVA

TERMINI

Modalita di
erogazione del
servizio

Responsabile del procedimento

Soggetto con potere
sostitutivo in caso di
inerzia

Bacheca Tirocini formativi per
studenti scuole superiori presso
strutture dell'Ateneo

L. 196/1997 e D.M. 142/1998

Web
(http://www.orient
amento.unimore.it/
site/home/orientam
ento-allo-studio-e-
tutorato/tirocini-
formativi/cardCatb

Alessandra Lopez
alessandra.lopez@unimore.it
tel 0592056679

Paolo Grasso
paolo.grasso@unimore.it
tel 0592056481

acheca-
tirocini.90000685.
1.99.1.html)
Banca Dati per la Consultazione CV On-line Alessandra Lopez Paolo Grasso
alessandra.lopez@unimore.it paolo.grasso@unimore.it
tel 0592056679 tel 0592056481
Bacheca annunci di lavoro e stage On-line Alessandra Lopez Paolo Grasso

alessandra.lopez@unimore.it
tel 0592056679

paolo.grasso@unimore.it
tel 0592056481
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Consulenza ad aziende e studenti sul Web Alessandra Lopez Paolo Grasso

contratto di Apprendistato in alta (http://www.orient | alessandra.lopez@unimore.it paolo.grasso@unimore.it
formazione amento.unimore.it/ | tel 0592056679 tel 0592056481
site/home/orientam
ento-al-lavoro-e-
placement/apprend
istato-di-alta-
formazione-e-
ricerca.html),
Posta elettronica,
Telefono, Sportello

*Sottoscrizione Convenzione Predisposizione Alessandra Lopez Paolo Grasso
Universitd—Azienda per I’attivazione documentazione ed | alessandra.lopez@unimore.it paolo.grasso@unimore. it
di un contratto di Apprendistato in invio per posta per | tel 0592056679 tel 0592056481
alta formazione la firma
*Sottoscrizione Convenzioni quadro | L. 196/1997 e D.M. 142/1998 Predisposizione Alessandra Lopez Paolo Grasso
per l'attivazione di tirocini formativi | LR 17/2005 (modificata da documentazione ed | alessandra.lopez@unimore.it paolo.grasso@unimore.it
e di orientamento LR 7/2013) invio per posta per | tel 0592056679 tel 0592056481

la firma

*Procedimenti ad istanza di parte

modulistica: http://www.orientamento.unimore.it/site/home/orientamento-al-lavoro-e-placement/attivazione-tirocini.html
http://www.orientamento.unimore.it/site/home/orientamento-al-lavoro-e-placement/apprendistato-di-alta-formazione-e-ricerca.html
Autocertificazioni per studenti: sono disponibili con accesso delle proprie credenziali al link https://www.esse3.unimore.it/Home.do
Uffici a cui rivolgersi:

Ufficio Orientamento al lavoro e Placement via Universita, 4 - 41121 Modena tel: 059 205 7094/7093 - fax: 059 2057099 e-mail: placement@unimore.it

Orario di apertura

Ricevimento allo sportello

mattino pomeriggio
dalle  alle dalle  alle
lunedi  10.30 12.30
giovedi 14.00 16.00

Ufficio Orientamento allo Studio (Modena) via Universita, 4 - 41121 Modena tel: 059 205 7091 - fax: 059 205 7099 e-mail: orientamento@unimore.it
Orario di apertura Sportello INFORMASTUDENT]I di Modena
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Ricevimento allo sportello

1° giugno - 31 ottobre
Mattina Pomeriggio

Lunedi - Mercoledi 15.00 - 17.30

Martedi - Giovedi -Venerdi 9.00 - 14.00
1° novembre - 31 maggio

Lunedi - Mercoledi 15.00 - 17.30

Martedi - Giovedi - Venerdi 11.00 - 14.00

Ufficio Orientamento allo Studio (Reggio Emilia) viale Antonio Allegri, 15 - 42121 Reggio Emilia tel: 0522 52 2011 - fax: 0522 52 2199 e-mail: orientamento@unimore. it
Orario di apertura Sportello INFORMASTUDENTI di Reggio Emilia

Ricevimento allo sportello

1° marzo - 31 dicembre
Mattina Pomeriggio
Lunedi - Mercoledi 15.00 - 17.30

Martedi - Giovedi - Venerdi 11.00 - 14.00

UFFICIO BENEFICI

PROCEDIMENTO FONTE NORMATIVA TERMINI Modalita di | Responsabile del procedimento Soggetto con potere
erogazione del sostitutivo in caso di
servizio inerzia

Predisposizione atti  definizione | D.P.R. 306/1997 — L. Aprile-Maggio | Altro Giuseppe Gatti Paolo Grasso

contribuzione universitaria 121/2008 — L..390/1991 — L. giuseppe.gatti@unimore.it paolo.grasso@unimore.it

537/1993 — L. 549/1995 tel 0592057090 tel 0592056481
Redazione, pubblicazione e gestione | L.390/1991 — DPCM 9 aprile | Annuali Web Giuseppe Gatti Paolo Grasso
Bando Benefici per il diritto allo | 2001 giuseppe.gatti@unimore.it paolo.grasso@unimore.it
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studio universitario

tel 0592057090

tel 0592056481

Lavori preparatori Maggio Giuseppe Gatti Paolo Grasso
giuseppe.qgatti@unimore.it paolo.grasso@unimore. it
tel 0592057090 tel 0592056481

Pubblicazione bando e materiale Luglio Giuseppe Gatti Paolo Grasso

informativo  (con aggiornamento giuseppe.gatti@unimore.it paolo.grasso@unimore.it

pagina web - Direttiva 8/2009 e L. tel 0592057090 tel 0592056481

105/2010)

Gestione bandi (competenza Luglio- Giuseppe Gatti Paolo Grasso

universitaria) Dicembre giuseppe.gatti@unimore. it paolo.grasso@unimore.it
tel 0592057090 tel 0592056481

Attivita di verifica e controllo Settembre- Giuseppe Gatti Paolo Grasso

Novembre- giuseppe.gatti@unimore.it paolo.grasso@unimore.it
Marzo-Aprile tel 0592057090 tel 0592056481

Redazione, pubblicazione e gestione | L.390/1991 - D.M. 198/2003 | V. sotto V. sotto Giuseppe Gatti Paolo Grasso

altri benefici giuseppe.gatti@unimore.it paolo.grasso@unimore. it
tel 0592057090 tel 0592056481

Bando F.S.G. art.2 Maggio Web/Email Giuseppe Gatti Paolo Grasso
giuseppe.gatti@unimore.it paolo.grasso@unimore.it
tel 0592057090 tel 0592056481

*Premi di studio"Unimore" Luglio (bando), | Web/mail/ Giuseppe Gatti Paolo Grasso

da Novembre a
Marzo
(verifiche)
Aprile
(graduatorie)
Maggio
(pagamenti)

applicativo Esse3

giuseppe.gatti@unimore.it
tel 0592057090

paolo.grasso@unimore.it
tel 0592056481

*Premi di laurea "Unimore"

Luglio (bando),
da Novembre a
Marzo

Web/mail/
applicativo Esse3

Giuseppe Gatti
giuseppe.gatti@unimore.it
tel 0592057090

Paolo Grasso
paolo.grasso@unimore.it
tel 0592056481

(verifiche)
Aprile
(graduatorie)
Maggio
(pagamenti)
*Premi di laurea o di studio da altri | Regolamento di Ateneo Occasionale Web/mail/ Giuseppe Gatti Paolo Grasso
enti applicativo Esse3 giuseppe.qgatti@unimore.it paolo.grasso@unimore. it
tel 0592057090 tel 0592056481
Attivita di relazione e rapporto con | Legge 241/1990- | V. sotto V. sotto Giuseppe Gatti Paolo Grasso
I’utenza Regolamento di Ateneo giuseppe.gatti@unimore.it paolo.grasso@unimore.it
tel 0592057090 tel 0592056481
Gestione servizio risposta mail degli 30 gg dalla Email Giuseppe Gatti Paolo Grasso

11


mailto:giuseppe.gatti@unimore.it
mailto:paolo.grasso@unimore.it
mailto:giuseppe.gatti@unimore.it
mailto:paolo.grasso@unimore.it
mailto:giuseppe.gatti@unimore.it
mailto:paolo.grasso@unimore.it
mailto:giuseppe.gatti@unimore.it
mailto:paolo.grasso@unimore.it
mailto:giuseppe.gatti@unimore.it
mailto:paolo.grasso@unimore.it
mailto:giuseppe.gatti@unimore.it
mailto:paolo.grasso@unimore.it
mailto:giuseppe.gatti@unimore.it
mailto:paolo.grasso@unimore.it
mailto:giuseppe.gatti@unimore.it
mailto:paolo.grasso@unimore.it
mailto:giuseppe.gatti@unimore.it
mailto:paolo.grasso@unimore.it
mailto:giuseppe.gatti@unimore.it
mailto:paolo.grasso@unimore.it

studenti ricezione della giuseppe.gatti@unimore.it paolo.grasso@unimore.it
comunicazione tel 0592057090 tel 0592056481
Sportello front office Presenza Giuseppe Gatti Paolo Grasso
giuseppe.gatti@unimore.it paolo.grasso@unimore.it
tel 0592057090 tel 0592056481
Gestione altri servizi in favore | L.390/1991 - D.P.C.M.9 Maggio — Altro Giuseppe Gatti Paolo Grasso
dell’utenza aprile 2001 — Regolamento di | Giugno giuseppe.gatti@unimore.it paolo.grasso@unimore.it
Ateneo tel 0592057090 tel 0592056481
Gestione Albo Associazioni Regolamento di Ateneo Gennaio- Web/mail Giuseppe Gatti Paolo Grasso
Febbraio giuseppe.gatti@unimore.it paolo.grasso@unimore.it
tel 0592057090 tel 0592056481
Predisposizione,  pubblicazione e Giuseppe Gatti Paolo Grasso
gestione albo associazioni giuseppe.gatti@unimore.it paolo.grasso@unimore.it
tel 0592057090 tel 0592056481
Gestione risorse per associazioni ed | L.429/1985 — L. 1551/1951 Annuale V. sotto Giuseppe Gatti Paolo Grasso
attivita culturali/sociali giuseppe.gatti@unimore.it paolo.grasso@unimore. it
tel 0592057090 tel 0592056481
*Predisposizione, pubblicazione e Marzo — | Web/mail/presenza | Giuseppe Gatti Paolo Grasso
gestione del bando per finanziamenti Dicembre giuseppe.gatti@unimore.it paolo.grasso@unimore.it
attivita  culturali/sociali e delle tel 0592057090 tel 0592056481
associazioni
Predisposizione, pubblicazione e Occasionale Altro Giuseppe Gatti Paolo Grasso
gestione del bando per idee creative giuseppe.gatti@unimore.it paolo.grasso@unimore.it
sullo spazio di via Ganaceto 44 tel 0592057090 tel 0592056481
Rimborsi tasse Annuale D’ufficio Giuseppe Gatti Paolo Grasso
giuseppe.qgatti@unimore.it paolo.grasso@unimore.it
tel 0592057090 tel 0592056481
Istruzione procedure per richieste | Bando Benefici Annuale D’Ufficio Giuseppe Gatti Paolo Grasso
sussidi straordinari giuseppe.gatti@unimore.it paolo.grasso@unimore.it
tel 0592057090 tel 0592056481
UFFICIO 150 ORE
PROCEDIMENTO FONTE NORMATIVA TERMINI Modalita  di | Responsabile del procedimento Soggetto con potere
erogazione del sostitutivo in caso di
servizio inerzia
*Redazione e gestione bandi 150 L.390/1991, D.M.198/2003, | Bandi da Luglio a Posta Giuseppe Gatti Paolo Grasso
ore/tutorato alla pari/tutorato Fondo Regolamento delle Settembre, elettronica giuseppe.gatti@unimore.it paolo.grasso@unimore.it
Sostegno Giovani(FSG)/tutorato collaborazioni studentesche | Graduatorie (1500re@unim | tel 0592057090 tel 0592056481
Disturbo Specifico Novembre- ore.it),presenza
dell’ Apprendimento(DSA) e Dicembre, , telefono

pagamento degli studenti

Assegnazioni
Gennaio-Febbraio,
Pagamento entro 60
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gg. ricevimento
documentazione

UFFICIO DISABILI E DISLESSICI

PROCEDIMENTO

FONTE NORMATIVA

TERMINI

Modalita  di
erogazione del
servizio

Responsabile del procedimento

Soggetto con potere
sostitutivo in caso di
inerzia

*Avviamento  collaborazioni  di | L.17/1999 Dicembre-Gennaio Presenza/ mail Giuseppe Gatti Paolo Grasso
tutorato alla pari giuseppe.gatti@unimore.it paolo.grasso@unimore. it
tel 0592057090 tel 0592056481
Organizzazione corso di formazione | L.17/1999 Dicembre-Gennaio Presenza/mail/ Giuseppe Gatti Paolo Grasso
per tutor in favore di studenti (organizzazione) web giuseppe.gatti@unimore.it paolo.grasso@unimore.it
disabili ed erogazione corso Gennaio - Febbraio tel 0592057090 tel 0592056481
(svolgimento corso)
Organizzazione corso di formazione | L.170/2010 Novembre-Dicembre | Presenza/mail/ Giuseppe Gatti Paolo Grasso
per tutor in favore di studenti con (organizzazione) web giuseppe.gatti@unimore.it paolo.grasso@unimore.it
DSA e supporto alle strutture Ottobre-Dicembre tel 0592057090 tel 0592056481
incaricate all'assegnazione dei tutor (individuazione
tutor)
Accoglienza matricole con disabilita | L.17/1999 Tutto l'anno, punte | Presenza Giuseppe Gatti Paolo Grasso
e con DSA (colloqui individuali+ di attivita durante giuseppe.gatti@unimore.it paolo.grasso@unimore.it
consulenza domanda on line) periodo apertura tel 0592057090 tel 0592056481
immatricolazioni
(luglio-
ottobre/dicembre)
Raccolta richieste ausili, tutor L.17/99 — L.170/2010 Tutto I’anno ma in | Presenza Giuseppe Gatti Paolo Grasso
particolare all’inizio giuseppe.qgatti@unimore.it paolo.grasso@unimore.it
delle lezioni tel 0592057090 tel 0592056481
Redazione profili degli studenti | L.17/1999 — L. 170/2010 Tutto l'anno, punte | Presenza/web Giuseppe Gatti Paolo Grasso
disabili e DSA e aggiornamento data di attivita durante giuseppe.gatti@unimore.it paolo.grasso@unimore.it
base periodo apertura tel 0592057090 tel 0592056481
immatricolazioni
(luglio-
ottobre/dicembre)
Aggiornamento pagina Facebook e | Direttiva 8/2009 e L. | Occasionale Web Giuseppe Gatti Paolo Grasso
sito 105/2010 giuseppe.gatti@unimore.it paolo.grasso@unimore.it

tel 0592057090

tel 0592056481

*Attribuzione esonero totale/parziale
ai richiedenti e verifiche
certificazioni invalidita

DPCM 390/1991

Luglio (attribuzione)
Dicembre-Gennaio
(verifica)

Email/Presenza

Giuseppe Gatti
giuseppe.gatti@unimore.it
tel 0592057090

Paolo Grasso
paolo.grasso@unimore.it
tel 0592056481

*Procedimenti ad istanza di parte:
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modulistica: http://www.unimore.it/servizistudenti/modulistica.html e http://www.unimore.it/servizistudenti/dirittostudio.html

Uffici a cui rivolgersi:

Benefici universitari via Universita, 4 - 41121 Modena tel: 059 2057090 / 413704 - fax: 059 2056422 / 413755 e-mail: servizi.studenti@unimore.it
Ufficio 150 ore (collaborazioni studentesche) via Universita, 4 - 41121 Modena tel: 059 205 6497 - fax: 059 205 6422 e-mail: 150ore@unimore.it

Orario di apertura

Ricevimento allo sportello Orario estivo (dal 1 maggio al 31 agosto)

mattino pomeriggio
dalle alle dalle alle
lunedi 13.30 15.30

martedi 11.00  13.30
giovedi 11.00 13.30

Ricevimento allo sportello Orario invernale (dal 1 settembre al 30 aprile)

mattino pomeriggio

dalle alle dalle alle
lunedi 13.30 15.30
martedi  11.00 13.30
mercoledi 15.00 16.00

giovedi 11.00 13.30
venerdi 11.00 13.30

Accoglienza Studenti Disabili e Dislessici (sede di Reggio Emilia) viale Antonio Allegri, 9 - 42121 Reggio Emilia tel: 059 205 8311 - fax: 059 205 8309 e-mail: disabilita@unimore.it
Accoglienza Studenti Disabili e Dislessici (sede di Modena) strada Vignolese 671/c - 41125 Modena tel: 059 205 8311 - fax: 059 205 8309 e-mail: disabilita@unimore.it

UFFICIO MOBILITA’ STUDENTESCA

PROCEDIMENTO FONTE NORMATIVA TERMINI Modalita di Responsabile del procedimento Soggetto con potere
erogazione del sostitutivo in caso di
servizio inerzia

1*Procedura di selezione studenti - Decisione n. Web/presenzale- | Ernestina Ricevuto Paolo Grasso

Programma Lifelong Learning/Az. 1720/2006/CE del 90 giorni comprese | mail/telefono ernestina.ricevuto@unimore.it paolo.grasso@unimore. it
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Erasmus Studio

(inizio: pubblicazione bando
9/2/2012 scad. 1/3/2012 — validita da
3 settimane a 30 gg; fine: affissione
graduatorie e scadenza accettazioni )
Fac simili modulistica allegati al

Parlamento Europeo e del
Consiglio del 15 novembre
2006

- Accordo finanziario con
Agenzia Nazionale

le selezioni e le

scadenze delle
accettazioni  degli
studenti.

tel 0522 522029

tel 0592056481

bando LLP/Erasmus
2*Procedura di selezione studenti - Decisione n. 90 giorni comprese | Web/presenzal/e- | Ernestina Ricevuto Paolo Grasso
Programma Lifelong Learning/Az. 1720/2006/CE del le selezioni e le | mail/telefono ernestina.ricevuto@unimore.it paolo.grasso@unimore.it

Erasmus Placement

(inizio: pubblicazione bando
22/11/2012 scad. 18/12/2012 -
validita da 3 settimane a 30 gg; fine:
affissione graduatorie e scadenza
accettazioni)

Parlamento Europeo e del
Consiglio del 15 novembre
2006

- Accordo
finanziario con
Agenzia Nazionale
LLP/Erasmus

- Legge 183/1987 —
Cofinanziamento MEF

scadenze delle
accettazioni  degli
studenti.

tel 0522 522029

tel 0592056481

3*Procedura di selezione studenti
MORE Overseas - bando per la
mobilita studentesca su accordi di
collaborazione culturale scientifico-
tecnologica con Istituti Universitari
Stranieri

(inizio: pubblicazione bando
17/10/2012, scad. 7/11/2012 -
quest’anno riapertura per due sedi.
validita da 3 settimane a 30 gg; fine:
affissione graduatorie e scadenza
accettazioni)

Delibere Senato
Accademico
16/5/2007,14/5/2008,
14/12/2010 e 20/9/2012

Lettere di intenti su accordi
di collaborazione culturale
scientifico-tecnologica con
Istituti Universitari Stranieri

90 giorni comprese
le selezioni e le

scadenze delle
accettazioni  degli
studenti.

Web/presenzale-
mail/telefono

Ernestina Ricevuto
ernestina.ricevuto@unimore.it
tel 0522 522029

Paolo Grasso
paolo.grasso@unimore.it
tel 0592056481

4*Procedura di selezione studenti

Accordo finanziario con
Education, Audiovisual and

120 giorni comprese
le selezioni e le

Web/presenzale-
mail/telefono

Ernestina Ricevuto
ernestina.ricevuto@unimore.it

Paolo Grasso
paolo.grasso@unimore.it

Programma UE/USA ATLANTIS — Culture Agency scadenze delle tel 0522 522029 tel 0592056481

Progetto GLO.F.1.ED - "Globally accettazioni  degli

Focused Inclusive Early Education” studenti.

Inizio:pubblicazione bando

19/7/2012, scad. 12/9/2012

5*Procedura di registrazione Accordi Erasmus 90 giorni Web/e-mail Ernestina Ricevuto Paolo Grasso

studenti in entrata nell’ambito dei Accordi di collaborazione [telefono ernestina.ricevuto@unimore.it paolo.grasso@unimore. it
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Programmi di Mobilita -
Erasmus/More
Overseas/Convenzioni Atenei
Stranieri

Fac simili modulistica allegati al

culturale scientifico-
tecnologica con Istituti
Universitari Stranieri

Guida per Studenti

tel 0522 522029

tel 0592056481

bando Incoming

6*Procedura di registrazione | Accordo governativo italo- | 90 giorni Web/e-mail Ernestina Ricevuto Paolo Grasso

studenti Cinesi cinese del ernestina.ricevuto@unimore.it paolo.grasso@unimore.it
Contingente  M.Polo Turandot al 2 ottobre 2006 tel 0522 522029 tel 0592056481

Corso di Lingua Italiana

7*Procedura di immatricolazione | Accordo governativo italo- | Contestualmente alla | Presenza Ernestina Ricevuto Paolo Grasso

studenti Cinesi
Contingente  M.Polo Turandot ai
Corsi di Studio dell’ Ateneo

cinese del 2 ottobre 2006

Regolamenti di Corso di
Studio(Vedi Bene)

richiesta

ernestina.ricevuto@unimore.it
tel 0522 522029

paolo.grasso@unimore.it
tel 0592056481

*Procedimenti ad istanza di parte:
modulistica:

2* - http://www.unimore.it/international/ErasmusPlacement2012/DomandaPartecipazionePubblicazione.pdf

3* - http://www.unimore.it/international/MoreOVS1213/MoreOverseas-ModuloCandidatural213.pdf

4* - http://www.unimore.it/AZdoc/Allegato1BandoATLANTIS2013-14.pdf

6* - http://italianforchinese.cla.unimore.it/images/dloads/MODULO.pdf

7* - http://www.unimore.it/servizistudenti/modulistica.html

Uffici a cui rivolgersi:

Ufficio Mobilita Studentesca via Universita, 4 - 41121 Modena - tel: 059 205 6568/6571/6576 - fax: 059 205 6566 e-mail: studentmobility@unimore.it

Orario di apertura
Ricevimento telefonico

mattino

dalle alle dalle

lunedi 09.30 11.30
martedi  09.30 11.00
mercoledi 09.30 11.30
giovedi  09.30 11.00
venerdi  09.30 11.30

pomeriggio

alle
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Ricevimento allo sportello

mattino pomeriggio
dalle alle dalle alle
martedi 11.00  13.30
giovedi 11.00 13.30

Gli altri giorni previo appuntamento da concordare per e-mail — studentmobility@unimore.it .
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